SG GIAO DUC VA PAO TAO TP.HCM CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT GIONG ONG TO Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6:2:F../QD-THPTGOT

Tp. H6 Chi Minh, ngay 09 thdng 10 ndm 2020

QUYET PINH
Veé viéc ban hanh quy ché quén 1y, khai thic, six dung
trang thong tin dién tir

HIEU TRUONG TRUONG THPT GIONG ONG TO

Cin cr Van ban s6 4003/BGDDT-CNTT ngay 07 thang 10 nam 2020 ctia Bd
Gi4o duc va Pao tao vé Huéng dan thyuc hién nhiém vu cong nghé thong tin ndm hoc
2020-2021;

Can ¢t Vin ban s6 07/TTTT-CTGD ngay 07 thang 10 nim 2020 vé Huéng din
tb chirc, xdy dung va van hanh trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cua
don vi gido duc;

Cin ctr nhiém vy va quyén han cia Hiéu trudng theo Diéu 18 Trudng trung hoc co
s, trudng trung hoc phd thong va truong trung hoc phd théng cé nhidu cp hoc.

QUYET PINH:

Pié¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la quy ché quan 1y, khai théc, st
dung trang thong tin dién ti tai trudng THPT Gidng Ong T8.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngdy ky ban hanh.

Dleu 3. Tét ca can bd, gido vién va nhan vién trudong THPT Gidng Ong T6 can
ctr quyét dinh nay thi hanh./.

Noi nhdn:
- Nhu diéu 3;
- Luu VT.
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QUY CHE

Cin ¢t vin ban sb 3082/GDDT TTTT ngay 13 thang 9 ndm 2016 clia S& Gido duc
va Pao tao vé hudng din td chuc, xdy dung va van hanh trang thong tin dién tu
hoic cong thong tin di¢n tir ctia don vi co s gido duc;

Cén ctr vin ban s6 72/TTTT-CTGD ngdy 29 thdng 9 nidm 2016 vé kinh phi céng thong
tin dién tir tir ndm hoc 2016 - 2017;

Cin ctr vin ban s 07/TTTT-CTGD ngay 07/10/2020 vé hubng dan c4p nhat ndi dung
va hoat dong céng thong tin dién tr ctia don vi gido duc nim hoc 2020 - 2021

Cin ctr két qua trién khai hé thdng cbng thong tin dién tir (goi tit la website)
tai truong trong nam hoc 2019 - 2020.

Trudng THPT Gidng Ong T ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac va duy tri hoat dong
trén website clia nha truong, cu thé nhu sau:

I. Cap nhat ngi dung trén website:

Can clr vin ban huéng dan xdy dung website (3082/GDDT- -TTTT), xdy dung bd sung,
cap nhat cac ndi dung tbi thiéu trén website truong
v6i nhitng ndi dung, cu thé:

- Tén mién ding theo quy dinh: bao gdm tén trudng, tén thanh phé, “edu.vn”.

- Yéu ciu k§ thuat:

+ Céc website cin c6 giao dién danh riéng cho thiét bi di dong.

+ Hé théng doc tin ty dong - RSS: ty dong hién thi Tin ttec, Thong béo, Vian

ban, Thu moi ctia S& GD&DT 1én website don vi (d6i v6i cac don vi truc thude
Phong GD&DT quan huyén thi can tw dong hién thi cac thong tin dugc tich hgp
trén cong thong tin dién tir cia Phong GD&DT).

- Yéu cau ndi dung:

+ Xay dung muc: ldy y kién, gop y tir phu huynh, hoc sinh, xa hoi.

+ Cap nhat thong tin vé td chirc cua don vi: Ban Giam hiéu, Poan thé, ...

+ Xay dung chuyén muc “3 Coéng khai”: Noi dung la cac thong tin cong khai
cia don vi theo thong tu 36/2017/TT-BGDDT. No6i dung cong khai cin duoc
téng hop it nhét trong 03 nam hoc gan nhit.

+ Tao mot chuyén muc “Cai cach hanh chinh”:

+ Ding tai cac thi tuc, biéu méu lién quan dén viéc cung cép thong tin phuc



vu cho phy huynh hoc sinh va ngudi ding nhu: cdc miu don xin nghi hoc, mu don xin
phiic khao bai kiém tra, bai thi, thong tin xét tuyén hoc sinh diu cép, don xin chuyén
truong, ...
+ Tin tire: Cép nhat céc tin tirc, sy kién tai don vi thudong xuyén va kip thoi.
+ Thong tin lién hé ciia don vi (dia chi, s dién thoai cé dinh, email, ...):
cac don vi can cap nhat diu da thong tin lién lac tai muc “Lién hé” va chén trang
chu ctia website.
II. T6 chire thuc hién:

1. Ciing cb ddi ngii can bd phu trach CNTT

Ong Nguyén Vin Hiép Hiéu trudng Chi dao chung
Ong Nguyén H6 Thién Pang ~ Phé Hiu truéng  Quan Iy CNTT & TT.
Ong Lé Anh Chung Nhan vién Phu trach CSDL nganh,
86 lién lac dién tir
Ba Trin Piang Kim Ngén Nhén vién Vietschool; website truong
Ba Nguyén Thi Thai Hoa Ké todn EPMIS

2. Xay dyng co ' sé dir liéu dung chung

Ba Trin Dang Kim Ngén, phu trach xdy dung, quan ly trang thong tin dién tr ctia don
vi: thpgiongongto.hcm.edu.vn; thyc hién lién két véi trang thong tin cia S& Gido duc va Pao
tao; thyc hién quan ly tap trung ngudn dit liéu cua cac TS bd mon dang tai 1én hé thng; thuc
hién tich hop trong hé thdng dit liéu chung ctia nganh.

Truong théng nhét sir dung mot hé théng phdn mém truc tuyén dé quan Iy, cung cép
céc thong tin vé gido duc theo quy dinh dén hoc sinh: Vietschool.

3. Ung dung CNTT trong quan ly, chi dao, diéu hanh céng thong tin dién tir

Thyc hién trién khai va st dung c6 hiéu qua hé théng céng thong tin dién tir ciia don
vi va clia nganh Gido duc va Dao tao Thanh phb.

Thyec hién ké néi lién thong trang thong tin dién tir don vi véi cac trang lién quan nhu:
trang web cia UBND quén 2, Quén ty quan 2; quin doan 2; thanh doan Thanh phd H6 Chi
Minh, trang web ctia UBND thanh phé H Chi Minh, trang web cta B gido duc va Pao tao.

Thyc hién quan ly nhan sy CC-VC bing phin mém EPMIS, quéan ly hoc sinh bing
phin mém truc tuyén Vietschool.

Trén cong thong tin dién tir ctia don vi cung cép cac dich vu cong truc tuyén, dic biét
1a céc dich vu phyuc vu cho CMHS va HS nhu: dich vu xét tuyén HS 16p 10, cung cép cac loai
hd so, bidu miu vin phong can thiét, cong khai cac hoat dong cta nha truong....

Thyc hién cung cip thong bao két qua hoc tap, rén luyén cia HS dén CMHS thong qua
tin nhin dién tr va website ctia don vi (viéc thuc hién tin nhin 13 cé su déng thudn cta
CMHS).

Thyc hién st dung vin ban dién tir dé giao tiép v6i CB-GV-NV trong don vi, cu thé
cac loai vin ban sau: thong tin, thdng bdo, thu moi hop, ké hoach ngoai khoa, ké hoach thang,
lich cong tac tudn, cac loai ké hoach khéc, bao céo, tai liéu phuc vu cong tac day va h(_)c...bﬁng



hinh thic gu1 dén CB-GV-NV thong qua dia chi mail, trang thong tin dién tr cia don vi hodc
qua hé théng tin nhin SMS.

Nhan vién viin phong (phu trach thong tin) thuc hién cip nhat thong tin trén cong thong
tin cia nganh tai dia chi www.hcm.edu.vn thudng xuyén tir 08h dén 16h30 hang ngay.

Huéng din CB-GV-NV va HS cua truong khai thic cdc cong thong tin dién tir cua
nganh nhu:
e Cong thong tin dién tir cia nganh gido duc www.hem.edu.vn
e Cdng thong tin thi va tuyén sinh ctia B www.thituyensinh.vn
e Cbng thong tin dién tir cia BO www.moet.gov.vn
e Cdng thong tin dién tir cia Cuc CNTT www.e-ict.gov.vn
e Cdng thong tin trudng hoc két ndi www.truonghocketnoi.vn

Thyc hién trang bi mdy tinh dung riéng cho cac TS bd mén dé phuc vu quan ly chuyén
mdn td; trang bi may tinh ding chung cho gido vién tai Phong Hoi déng su pham, Thu vién
va Phong Truyén thng.

Thyec hién an ninh d6i véi hé théng CNTT ctia don vi bing viéc sir dung phin mém
diét virus ban quyén, phan mém quan 1y an ninh mang Kaspersky.

Tuyén truyén dén CB-GV-NV va HS céc k¥ nang nhén biét dé phong, tranh cac nguy
co mét an toan thong tin dbi vai céc thiét bi c4 nhan nhu: di¢n thoai thong minh, may tinh,
may tinh bang...

4. Xay dung va van hanh trang thong tin dién tir ctia don vi.

Trang thong tin dién tir ciia don vi tai dia chi: http://thptgiongongto.hcm.edu.vn

Trang thong tin ctia don vi ¢é mot sO ndi dung nhu sau:

e Thong tin gidi thi¢u vé don vi, chic ndng, nhi€ém vu gém: So dd co chu td churc;
chirc ndng nhiém vu ctia don vi va cac bg phén tryc thude; tom tét qué trinh hinh thanh va
phit trién; danh ba lién hé, hop thu dién tir cia don vi dé lién lac, hop thu dién tir cua cép
quéan 1y va sé dién thoai lién hé.

e Tin tirc, su kién, cac bai v& hoat dong cia don vi va cac van dé lién quan.

e Cac vin ban, ké hoach hoat dong va lich cong tac cia don vi.

e Thong tin vé thii tuc hanh chinh va hanh chinh cong.

e Thong tin v& cac hoat dong, tuyén truyén, phd bién, huéng din thuc hién phap
luat, ché do va chinh sach.

© Théng ké cac nam gén day (5 ndm) vé s liéu 16p, hoc sinh, chét lugng dao tao
va co s& vat chét...

e Trang tai nguyén nham cung cip va chia sé tai nguyén gido duc, img dung phén
mém, két ndi véi tai nguyén cua thu vién tai nguyén Bo Gido duc: trang céc loai vin ban quy
pham phap luat http://vanban.moet.gov.vn; trang cdm nang dién tir thi va tuyén sinh
http:/thi.moet.gov.vn; trang vé thi tuc hanh chinh trong gido duc http://cchc.moet.vn; trang
gido trinh dién tir http://ebook.moet.gov.vn; trang tai nguyén gido duc va hoc li€u
http://www.edu.net.vn...




e Thong tin tra ctru diém, két qua céc ky thi lién quan: thi hoc sinh gioi cum, thi
nghé phd thong, thi tot nghiép THPT, thong tin cép phét chimg chi va vin bang do don vi
phat hanh.

e Trang, dia chi thu dién tir tiép nhan dong gop y kién cia cac td chirc, doan thé va
ca nhan.



